Zatacznik

do uchwaty nr 207/804/2022
Zarzadu Powiatu Kartuskiego
z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Zarzad Powiatu Kartuskiego oglasza otwarty konkurs ofert na powierzenie

prowadzenia punktow nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego wraz z mediacja oraz realizacja edukacji prawnej w 2023 roku na

terenie powiatu kartuskiego

| RODZAJ 1 CEL ZADAN
1. ZADANIE PIERWSZE: Prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej wraz z

mediacja i realizacjg edukacji prawnej w 2023 r. w Sierakowicach:

1)
2)
3)

4)

5)

adres punktu: ul. Piwna 23, 83-340 Sierakowice,
lokal wraz z niezbednym wyposazeniem zostanie udostgpniony nieodptatnie organizacji
pozarzadowej, ktora bedzie realizowata zadanie,
godziny pracy punktu:

e poniedziatek, $roda i piatek w godzinach 8.00 — 12.00,

e wtorek i czwartek w godzinach 13.00 — 17.00;
wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania: 64 020,00 zt
Z CZego.

a) na udzielanie nicodptatnej pomocy prawnej wraz z mediacja: 60 060,00 zt,

b) na przeprowadzenie zadan z zakresu edukacji prawnej: 3 960,00 zt;
informacja o sposobie realizacji zadania na prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy
prawnej w roku biezacym i poprzednim:

a) w 2021 roku punkt zlokalizowany byt w miejscowosci Zukowo, zadanie byto
realizowane przez Stowarzyszeniu OVUM z siedzibg w Gdyni, wysokos¢
przyznanej dotacji: 64 020,00 zt, z czego na udzielanie nicodptatnej pomocy
prawnej wraz z mediacja: 60 060,00 zt i na przeprowadzenie zadan z zakresu
edukacji prawnej: 3 960,00 zt, nazwa zadania: ,,ZADANIE PIERWSZE — Punkt
Nieodplatnej Pomocy Prawnej w Zukowie”,

b) w biezacym roku punkt zlokalizowany jest w miejscowoséci Zukowo, zadanie
jest realizowane przez Stowarzyszeniu OVUM z siedzibg w Gdyni, wysokos¢
przyznanej dotacji: 64 020,00 zt, z czego na udzielanie nicodptatnej pomocy
prawnej wraz z mediacja: 60 060,00 zt i na przeprowadzenie zadan z zakresu
edukacji prawnej 3 960,00 zt, nazwa zadania: ,,ZADANIE PIERWSZE — Punkt
Nieodptatnej Pomocy Prawnej w Zukowie”.

2. ZADANIE DRUGIE: Prowadzenie punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego

wraz z mediacjg oraz realizacja edukacji prawnej w 2023 r. w Chmielnie lub punktu
nieodplatnej pomocy prawnej wraz z mediacja oraz realizacja edukacji prawnej w
2023 r. w Chmielnie:

1)
2)

3)

4)

adres punktu: Gminny Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Chmielnie, ul. Gryfa
Pomorskiego 20, 83-333 Chmielno,
lokal wraz z niezbednym wyposazeniem zostanie udostepniony nieodplatnie organizacji
pozarzadowej, ktora bedzie realizowata zadanie,
godziny funkcjonowania punktu:

e poniedziatek, wtorek, sroda i czwartek w godzinach 14.00 - 18.00,

e piatek w godzinach 8.00 - 12.00;
wysokos$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania: 64 020,00 zt
Z czego:



a) na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z mediacjg lub
na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej wraz z mediacja: 60 060,00 zt,

b) na przeprowadzenie zadan z zakresu edukacji prawnej: 3 960,00 zt;

5) informacja o sposobie realizacji zadania na prowadzenie punktu nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w Chmielnie w roku biezacym i poprzednim:

a) w 2021 roku zadanie byto realizowane przez Stowarzyszeniu OVUM z siedzibg
w Gdyni, wysokos$¢ przyznanej dotacji: 64 020,00 zt, z czego na $Swiadczenie
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z mediacja: 60 060,00 zt i na
przeprowadzenie zadan z zakresu edukacji prawnej: 3 960,00 z1, nazwa zadania:
»ZADANIE DRUGIE — Punkt Nieodptatnego Poradnictwa Obywatelskiego w
Chmielnie”,

b) w biezacym roku zadanie jest realizowane przez Stowarzyszeniu OVUM z
siedzibg w Gdyni, wysoko$¢ przyznanej dotacji: 64 020,00 zt, z czego na
swiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z mediacja:
60 060,00 zt 1 na przeprowadzenie zadan z zakresu edukacji prawnej 3 960,00
zt, nazwa zadania: ,,ZADANIE DRUGIE — Punkt Nieodptatnego Poradnictwa
Obywatelskiego w Chmielnie”.

6) w przypadku, gdy w otwartym konkursie ofert nie wplynie Zzadna oferta na
powierzenie prowadzenia punktu przeznaczonego na Swiadczenie nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego albo zadna ze zlozonych ofert nie spelni wymogow
konkursu w czesci dotyczacej Swiadczenia w punkcie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego, organizacji pozarzadowej powierza si¢ prowadzenie punktu z
przeznaczeniem na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej.

3. ZADANIE TRZECIE: Prowadzenie punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
wraz z mediacja oraz realizacja edukacji prawnej w 2023 r. w Stezycy lub punktu
nieodplatnej pomocy prawnej wraz z mediacja oraz realizacja edukacji prawnej w
2023 r. w Stezycy:

1) adres punktu: Lokal potozony w budynku przy ul. Krolewskiej 6, 83-322 Stezyca,

2) lokal wraz z niezbednym wyposazeniem zostanie udostepniony nieodptatnie organizacji
pozarzadowej, ktora bgdzie realizowata zadanie,

3) godziny funkcjonowania punktu:

e poniedziatek, wtorek, sroda i pigtek w godzinach 8.00 — 12.00,

e czwartek w godzinach 13.00 — 17.00,

4) wysoko$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania 64 020,00 zi
Z CZego.

a) na $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z mediacja lub
na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej wraz z mediacja: 60 060,00 zt,

b) na przeprowadzenie zadan z zakresu edukacji prawnej: 3 960,00 zi,

5) informacja o sposobie realizacji zadania na prowadzenie punktu nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w Stezycy w roku biezagcym i poprzednim:

a) w2021 roku zadanie byto realizowane przez Stowarzyszeniu OVUM z siedzibg
w Gdyni, wysokos$¢ przyznanej dotacji: 64 020,00 zl, z czego na $swiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z mediacja: 60 060,00 zt i na
przeprowadzenie zadan z zakresu edukacji prawnej: 3 960,00 zt, nazwa zadania:
»ZADANIE TRZECIE — Punkt Nieodptatnego Poradnictwa Obywatelskiego w
Stezycy”,

b) w biezacym roku zadanie jest realizowane przez Zaborskie Towarzystwo
Naukowe z siedzibg w Brusach, wysoko$¢ przyznanej dotacji: 64 020,00 zt, z
czego na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z
mediacja: 60 060,00 zt 1 na przeprowadzenie zadan z zakresu edukacji prawne;j
3960,00 zi, nazwa zadania: ,,ZADANIE TRZECIE — Prowadzenie punktu




nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z mediacjg 1 realizacja
edukacji prawnej w 2022 r. w Stezycy”.

6) w przypadku, gdy w otwartym konkursie ofert nie wplynie Zzadna oferta na
powierzenie prowadzenia punktu przeznaczonego na Swiadczenie nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego albo zadna ze zlozonych ofert nie spelni wymogow
konkursu w cze$ci dotyczacej Swiadczenia w punkcie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego, organizacji pozarzadowej powierza si¢ prowadzenie punktu
z przeznaczeniem na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej.

4. CEL ZADANIA

1) zapewnienie bezptatnego dostepu do profesjonalnej pomocy prawnej, poradnictwa
obywatelskiego, mediacji 1 edukacji dla osob, ktore nie sg w stanie ponies¢ kosztow
odptatnej pomocy, w tym osobom fizycznym prowadzacym jednoosobowa dziatalnosc¢
gospodarcza niezatrudniajgcym innych osob w ciggu ostatniego roku oraz oséb, 0
ktorych mowa w art. 8 ust. 8 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy
prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U.
z 2021 r. poz. 945) zwanej dalej ,,Ustawg”,

2) zwigkszenie $wiadomosci prawnej spoteczenstwa oraz zapewnienie bezplatnego
dostepu do réznych form edukacji prawnej, wskazanych w art. 3b ust. 1 Ustawy,

3) wyrownanie szans obywateli na uzyskanie profesjonalnej pomocy prawnej,
poradnictwa obywatelskiego i mediacji,

4) sprawne funkcjonowanie punktu w wymiarze ustawowo wskazanym.

5. Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do zmiany lokalizacji kazdego z trzech wyzej
wymienionych punktow i/lub zmiany godzin w uzasadnionych przypadkach.

Il PODMIOTY UPRAWNIONE DO ZEOZENIA OFERTY

O powierzenie prowadzenia w 2023 r. punktu, w ktorym bedzie udzielana nieodptatna pomoc
prawna wraz z mediacjg moze ubiegac si¢ organizacja pozarzagdowa prowadzaca dziatalnos¢
pozytku publicznego, w zakresie, o ktorym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz.
1057 zpdzn. zm.), a 0 powierzenie prowadzenia w 2023 r. punktu, w ktérym bedzie $wiadczone
nieodplatne poradnictwo obywatelskie wraz z mediacja, moze ubiega si¢ organizacja
pozarzadowa prowadzaca dziatalno$¢ pozytku publicznego, w zakresie, o ktorym mowa w art.
4 ust. 1 pkt 22a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie. Organizacja pozarzadowa musi by¢ wpisana na liste, o ktorej mowa w art. 11d
ust. 1 Ustawy, prowadzona przez Wojewode Pomorskiego, w zakresie udzielania
nieodplatnej pomocy prawnej lub Swiadczenia nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego.

111 ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

1. Zadania polegajace na udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim wraz z mediacja i edukacja prawng sg finansowane z budzetu panstwa z czesci
bedacej w dyspozycji wojewodow, przez udzielanie dotacji celowej powiatom.

2. Wysokos$¢ dotacji jest ustalana corocznie przez Ministra Sprawiedliwosci w porozumieniu
z ministrem wilasciwym do spraw budzetu w trybie i1 terminach okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 138 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z p6zn. zm.) dotyczacych prac nad projektem
ustawy budzetowe;j.

3. Dotacja, o ktorej mowa w art. 19 ust. 1 Ustawy jest przeznaczana w 91% na wynagrodzenia
z tytulu umoéw, o ktérych mowa w art. 6 Ustawy, natomiast w przypadku powierzenia
prowadzenia punktu organizacji pozarzadowe] — na rzecz wylonionej organizacji
pozarzadowej, w 6% — na pokrycie kosztow obstugi organizacyjno-technicznej zadan, a w



3% — na zadania z zakresu edukacji prawnej powierzone organizacji pozarzadowej w trybie
art. 11 ust. 7 Ustawy zdanie drugie.

4. Podstawe ustalenia wysokosci dotacji stanowi kwota bazowa, ktora zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 14 pazdziernika 2022 r. w sprawie
wysokosci kwoty bazowej w 2023 r. (Dz. U. poz. 2154) wynosi 5 500,00 zt.

5. Przyznana dotacja moze by¢ przeznaczona wytacznie na wydatki bezposrednio zwigzane z
realizacjg zadania. Z dotacji nie moga by¢ finansowane wydatki inwestycyjne 1 nie moze
by¢ zakupywany sprzet komputerowy i inne urzadzenia, ktore zapewni Powiat Kartuski.

6. W kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania koszty administracyjne nie moga
przekroczy¢ 20 % sumy wszystkich kosztow realizacji zadania.

7. W trakcie realizacji zadania dopuszcza si¢ mozliwos¢ dokonywania przesunie¢ w kalkulacji
przewidywanych kosztow w nastepujacym zakresie:

1) do 10 % w ramach kosztow dotyczacych danego dziatania,
2) do 10 % pomigdzy kosztami poszczegolnych dziatan z zastrzezeniem ust. 8.

8. Nie dopuszcza si¢ przesunie¢ pomigdzy sSrodkami przeznaczonymi na udzielanie
nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
a $rodkami przeznaczonymi na edukacje¢ prawna. Nie dopuszcza si¢ takze przesunig¢é
pomiedzy kosztami realizacji dziatan a kosztami administracyjnymi.

IV TERMIN | WARUNKI REALIZACJI ZADANIA

1. W kazdym powierzonym punkcie zadanie musi by¢ wykonane w catosci w 2023 r. tj. w
terminie od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia w 2023 r., pod warunkiem otrzymania przez
Powiat Kartuski dotacji celowej z budzetu panstwa, o ktorej mowa w art. 19 Ustawy.

2. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego odbywa si¢ w punkcie w przecigtnym wymiarze 5 dni w tygodniu podczas
dyzuru trwajgcego co najmniej 4 godziny dziennie, z wytaczeniem dni, o ktorych mowa w
art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2020 r.
poz. 1920).

3. W przypadku, gdy liczba os6b uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna
pomoc prawna lub $wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia
sprawne umawianie termindw wizyt w punktach, czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu
do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze powiatu kartuskiego.
Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nastapi na pisemne zadanie Starosty Kartuskiego.
Wydhuzenie czasu trwania dyzuru nie powoduje zwigkszenia srodkoOw przeznaczonych na
realizacje zadania w 2023 roku.

4. Starosta zapewnia osobom uprawnionym mozliwos¢ dokonywania zgloszen (ustalenie
terminu 1 godziny wizyty) w formie telefonicznej oraz przez stron¢ internetowa:
https://zapisy-np.ms.gov.pl/.

5. Organizacja pozarzadowa jest zobowigzana do udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, w
tym nieodptatnej mediacji lub §wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w
tym nieodplatnej mediacji w zakresie wskazanym w Ustawie.

6. Nieodptatnej pomocy prawnej moze udziela¢ radca prawny lub adwokat oraz osoba
wskazana w art. 11 ust. 3 Ustawy.

7. Nieodptatne poradnictwo obywatelskie moze $§wiadczy¢ osoba, ktora jest wskazana
w art. 11 ust. 3a Ustawy.

8. Nieodptatng mediacj¢ w zakresie art. 4 a ust. 1 pkt 4 moze przeprowadza¢ osoba wskazana
art. 4 a ust. 6 Ustawy.

9. W ramach umowy, organizacji pozarzadowej zostanie powierzone jednocze$nie zadanie
z zakresu edukacji prawnej, realizowane w zwigzku z problemami zglaszanymi w trakcie
udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego, w wymiarze co najmniej jednego zadania na rok na kazdy punkt, w
szczegblnosci w formach, o ktorych mowa w art. 3b ust. 2 Ustawy. W trakcie roku dopuszcza



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

si¢ mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do zaproponowanych przez organizacj¢ dziatan w
zakresie edukacji prawnej w zalezno$ci od rozpoznanych potrzeb. Zmiana ta wymaga
aneksu do umowy. Oferent musi przedstawi¢ w ofercie opis proponowanych dziatan z
zakresu edukacji prawnej wraz z wyodrgbnieniem kalkulacji kosztow w kosztorysie.
Edukacja prawna realizowana jest poza ustalonymi godzinami §wiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego lub nieodptatnej pomocy prawne;.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchows, ktore nic moga stawic¢ si¢ w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajagcym trudnosci w komunikowaniu si¢, o ktorych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania
si¢ (Dz. U. z2017 r. poz. 1824 z p6zn. zm.), moze by¢ udzielana nicodptatna pomoc prawna
lub $wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie, takze poza punktem albo za
posrednictwem $rodkow porozumiewania si¢ na odlegtos¢. Udzielanie nieodplatnej pomocy
prawnej lub $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w sytuacji, o ktorej
mowa wyzej nie powoduje zwigkszenia srodkéw przeznaczonych na realizacj¢ zadania w
danym roku.

Dojazdy do 0s6b uprawnionych organizowane sg przez organizacje we wlasnym zakresie w
czasie funkcjonowania punktow.

W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii albo
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub
swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego moze odbywaé sie =za
posrednictwem $rodkéw porozumiewania si¢ na odleglo$¢ oraz poza lokalem punktu. Do
$wiadczenia pomocy stosuje si¢ odpowiednio przepisy majace zastosowanie do osob, 0
ktérych mowa w art. 8 ust. 8 Ustawy.

W przypadku zmiany lokalizacji punktu i/lub godzin udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego organizacja
zobowigzana jest do udzielania nicodptatnej pomocy prawnej i/lub $wiadczenia
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w zmienionej lokalizacji badZ w zmienionych
godzinach.

Osoby wskazane przez oferenta do $wiadczenia ustug w danym punkcie muszg spetniaé
wymogi okreslone w Ustawie.

Oferent jest zobowigzany do posiadania uméw zawartych z osobami wskazanymi w ofercie
do $wiadczenia ustug w danym punkcie.

Dokumentowanie realizacji nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, w tym nieodptatnej mediacji, odbywac¢ si¢ bedzie zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 7 Ustawy oraz rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21
grudnia 2018 r. w sprawie nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodplatnym poradnictwie
obywatelskim (Dz. U. poz. 2492 z pdézn. zm.), w formie elektronicznej w systemie
teleinformatycznym do obstugi nieodptatne; pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej prowadzonego przez Ministra Sprawiedliwosci.
Wyloniony w drodze otwartego konkursu ofert podmiot prowadzacy punkt zobowigzany jest
do zapewnienia dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, w zakresie okreslonym w
art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062 z p6zn. zm.). W indywidualnym przypadku, jezeli
podmiot nie jest w stanie, w szczeg6élnosci ze wzgledow technicznych lub prawnych,
zapewni¢ dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami jest obowigzany zapewnic takiej
osobie dostep alternatywny, o ktorym mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o
zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

Sposob oraz warunki realizacji zadania okresli umowa zawarta z Powiatem Kartuskim.

V TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT ORAZ ZASADY PRZYGOTOWANIA
OFERTY



Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie oferty zgodnej ze wzorem oferty

realizacji zadania publicznego okreslonym w zalaczniku nr 1 do rozporzadzenia

Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018

r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadania

publicznego oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057) w

sposob okreslony w ust. 10 niniejszego rozdziahu.

Wzor oferty dostgpny jest w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w

Kartuzach w zaktadce ,,Starostwo Powiatowe - Organizacje Pozarzadowe — Druki do

konkursow — oferta, umowa, sprawozdanie”: https://bip.kartuskipowiat.pl/ oraz na stronie

Powiatu Kartuskiego w zakladce ,,Org. Pozarzadowe — Druki do konkurséw”:

http://www.kartuskipowiat.com.pl.

W ofercie realizacji zadania publicznego w czesci Il w punkcie 1 ,,Tytul zadania

publicznego”, nalezy wskaza¢, na ktore zadanie oferent sktada oferte (np. ZADANIE
PIERWSZE - Prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej wraz z mediacjg i
realizacjg edukacji prawnej w 2023 r. w Sierakowicach).

W ofercie w czesci IV 2. ,,Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore beda

wykorzystane do realizacji zadania” jezeli oferent planuje wniesienie wktadu rzeczowego

nalezy szczegdtowo opisa¢ zasady oraz sposob jego wykorzystania w realizacji
poszczegdlnych dziatan. Wkiadu rzeczowego nie nalezy planowaé¢ w kalkulacji
przewidywanych kosztow realizacji zadania.

Oferta dla swojej waznosci wymaga podpisu/podpisow osoby/osob upowaznionych do

sktadania o§wiadczen woli w imieniu oferenta. Oferta powinna by¢ podpisana w sposob
umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujace;.

Do oferty nalezy zalaczyc¢:

1) aktualny odpis z rejestru lub wyciag z ewidencji (w przypadku odpisu z Krajowego
Rejestru Sadowego nie ma tego obowigzku) lub inny dokument potwierdzajacy status
prawny oferenta i umocowanie 0sob go reprezentujacych;

2) upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta — jezeli to wynika ze sposobu
reprezentacji podmiotu oraz w przypadku, gdy oferte podpisata/podpisaly osoba/osoby
inne niz umocowane do reprezentacji zgodnie z rejestrem;

3) kserokopi¢ decyzji Wojewody Pomorskiego o wpisaniu na list¢ organizacji
pozarzadowych uprawnionych do prowadzenia punktu, o ktérej mowa w art. 11d ust. 1
Ustawy, w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego (w zaleznosci od zakresu zadania);

4) o$wiadczenia oferenta o spelnieniu przez organizacje wymogow uczestnictwa w
konkursie 1 dajgce gwarancje¢ nalezytego wykonania zadania, sporzagdzone w zaleznosci
od zakresu zadania zgodnie z zatacznikiem nr 1 lub 2 do ogloszenia;

5) kopie umoéw zawartych z osobami wskazanymi w ofercie do $wiadczenia ushug w
punkcie;

6) standardy obstugii wewnetrzny system kontroli jako$ci udzielanej nicodptatnej pomocy
prawnej lub $wiadczonego nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

Organizacja pozarzagdowa, w ramach oferty moze przedstawi¢ dodatkowo porozumienia

0 wolontariacie zawarte z osobami, ktore beda wykonywatly $wiadczenia w ramach

prowadzonego punktu, w tym shuzyly asysta osobom majgcym trudnos$ci w samodzielnej

realizacji porady, w szczegdlnosci z powodu niepetnosprawnosci, podesztego wieku albo
innych okolicznosci zyciowych.

Wszystkie zatgczniki do oferty w formie kserokopii powinny zosta¢ potwierdzone przez

podmiot uprawniony do sktadania o$wiadczen w imieniu oferenta ,,za zgodno$¢ z

oryginatem”.

Prowadzenie punktéw jest zadaniem zleconym z zakresu administracji rzadowej, w

przypadku, gdy wnioskowana w ofercie kwota finansowania przekroczy wysokos¢



srodkéw przeznaczonych na powierzenie zadania, oferta zostanie odrzucona z przyczyn
formalnych.

10. Oferte realizacji zadania wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy ztozy¢ w

nieprzekraczalnym terminie do dnia 17 listopada 2022 r. w nastepujacy sposob:

1) do godz. 15:30 w wersji papierowej w zamknigtej kopercie opatrzonej nazwa oferenta
z adnotacja: ,,Konkurs ofert — prowadzenie punktu w ........ w zakresie....... ” (W
miejscach oznaczonych nalezy wskaza¢ miejscowos¢ 1 odpowiedni zakres tj.
nieodplatna pomoc prawna lub nieodptatne poradnictwo obywatelskie) do Starostwa
Powiatowego w Kartuzach, ul. Dworcowa 1, 83-300 Kartuzy — w przypadku ofert
wystanych droga pocztowa lub kurierska decyduje data wptywu do Starostwa,
lub

2) w wersji elektronicznej za po$rednictwem ePUAP: /g4gev39s66/skrytka wowczas
oferta 1 zatgczniki muszg by¢ opatrzone podpisem lub podpisami elektronicznymi oséb
reprezentujacych oferenta. Kazdy dokument wymagajacy podpisu winien by¢
podpisany osobno w formie odrgbnego pliku. Liczy si¢ data wptywu oferty na skrzynke
ePUAP Starostwa Powiatowego w Kartuzach.

11. W przypadku sktadania kilku ofert w formie papierowej, kazda oferte nalezy ztozy¢ w

oddzielnej kopercie wraz z kompletem zalacznikow. W przypadku sktadania kilku ofert w
formie elektronicznej kazda z nich nalezy zlozy¢ oddzielnie wraz z kompletem
zalacznikow.

VI TRYB | KRYTERIA PRZY WYBORZE OFERT

1

2.
3.
4.

Oferty niezgodne ze wzorem i ztoZzone po terminie zostang odrzucone bez rozpatrzenia.
Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.
Ztozone oferty beda podlegaly ocenie formalnej i merytoryczne;.
W zadaniu drugim i zadaniu trzecim w pierwszej kolejnosci beda rozpatrywane tylko oferty
na prowadzenie punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego (zaréwno pod wzgledem
formalnym i1 merytorycznym), dopiero w sytuacji, gdy nie wplynie zadna oferta na
powierzenie prowadzenia punktu przeznaczonego na S$wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego albo zadna ze ztozonych ofert nie spelni wymogéw konkursu
zostang ocenione oferty dotyczace prowadzenia punktu udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej.
Przyjmuje si¢ nastgpujace kryteria oceny:
1) kryteria oceny formalnej:
a) ofert¢ ztozono w terminie i w sposob okreslony w ogloszeniu konkursowym,
b) oferte ztozyt uprawniony podmiot,
C) proponowane zadanie jest zgodne z zakresem konkursu — wpisuje si¢ w rodzaj
i okres realizacji zadania,
d) oferte ztozono na wtasciwym wzorze oferty realizacji zadania publicznego,
e) zaktadane koszty administracyjne nie przekraczajg 20 % sumy wszystkich kosztow
realizacji zadania,
f) oferta zostala podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania oferenta,
g) do oferty =zalaczono wymagane zaltaczniki - zalgczniki  wymagajace
podpisu/podpiséw zostaty podpisane zgodnie z reprezentacja oferenta.
2) kryteria oceny merytorycznej:
a) mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta - stopien, w jakim oferta
odpowiada warunkom realizacji zadania - (0-4 pkt),
b) ocena zakladanych rezultatow realizacji zadania - trwalo$¢ rezultatow, wpltyw
rezultatéw na zmiang¢ spoleczng, ocena bezposrednich efektow realizacji zadania
oraz przyjetego sposobu monitorowania osiggnigcia rezultatow - (0-4 pkt),



10.

11.

12.

Vi
1.

c) zestawienie kosztow realizacji zadania - przedstawione koszty sg racjonalne,
zasadne 1 niezbedne do wykonania zadania, kosztorys nie zawiera bledow
rachunkowych, kosztorys jest spdjny z planem i harmonogramem dziatan, przyjete
stawki jednostkowe s3a adekwatne i1 realne W odniesieniu do $rednich cen
rynkowych - (0-4 pkt),

d) kwalifikacje i/lub doswiadczenie osOb zaangazowanych w realizacj¢ zadania
- (0-5 pkt),

e) doswiadczenie organizacji w realizacji zadan podobnego rodzaju - (0-4 pkt),

f) zasoby rzeczowe i osobowe — czy oferent przewidzial do wykorzystania przy
realizacji zadania zasoby rzeczowe, czy sg one adekwatne do zakresu planowanych
dziatan i czy przewidziano $wiadczenia wolontariuszy i/lub prace spoleczng
cztonkoéw organizacji (0-3 pkt),

g) propozycje sposobu i form realizacji zadan z edukacji prawnej — innowacyjnos$¢ i
trafno$¢ zaplanowanych zadan (0-4 pkt).

Ocen¢ formalng przeprowadzg pracownicy Wydzialu Zdrowia, Bezpieczenstwa |

Wspétpracy z Organizacjami Pozarzadowymi.

W trakcie oceny formalnej, w przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w ofercie

dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wezwania oferentoéw do ich usunigcia w zakresie, o ktorym mowa

w ust. 5 pkt 1 lit f-g niniejszego rozdziatu, w terminie wskazanym w wezwaniu, tylko i

wylacznie w nastepujacych sytuacjach:

1) gdy wszystkie oferty dotyczace preferowanego zakresu $wiadczen w danym punkcie
podlegalyby odrzuceniu z przyczyn formalnych lub w przypadku,

2) gdy w konkursie ofert nie wptyneta zadna oferta na $wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego (dotyczy punktu w Chmielnie i w Stezycy), a wszystkie
ztozone oferty na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej w tych punktach
podlegatyby odrzuceniu z przyczyn formalnych.

Informacja o koniecznos$ci uzupelnienia oferty zostanie przestana do oferenta droga

elektroniczng na adres e-mail wskazany w ofercie do kontaktu.

Po ocenie formalnej oferty zostang poddane ocenie merytorycznej przez komisje

konkursowg powolang przez Zarzad Powiatu Kartuskiego.

Komisja konkursowa po zapoznaniu si¢ z wynikiem oceny formalnej przeprowadzi ocene

merytoryczng, podczas ktorej w uzasadnionych przypadkach bedzie mogla wezwaé

oferenta do ztozenia wyjasnien. Komisja wynik swojej oceny merytorycznej przedstawi

Zarzadowi Powiatu Kartuskiego.

W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii albo

wprowadzenia stanu nadzwyczajnego posiedzenia komisji konkursowej mogg si¢ odbywaé

za pomocg srodkoéw porozumiewania si¢ na odlegloscé.

Na wynik oceny formalnej i merytorycznej nie bgda miaty wptywu oczywiste pomytki

pisarskie polegajace w szczegdlnosci na niezamierzonym przekreceniu, opuszczeniu

wyrazu, btedzie pisarskim lub majacym posta¢ innej niedoktadnosci przypadkowe;.

| ROZSTRZYGNIECIE KONKURSU

Decyzj¢ o wyborze ofert 1 o udzieleniu dotacji podejmie Zarzad Powiatu Kartuskiego
w formie uchwaty, biorac pod uwage opini¢ komisji konkursowej. Uchwata bedzie podstawa
do zawarcia pisemnych umoéw szczegotowo okreslajacych warunki i termin realizacji
zadania oraz sposOb rozliczenia przyznanej dotacji z podmiotami, ktdrych oferty beda
wybrane w konkursie.

. Rozstrzygnigcie otwartego konkursu ofert nastapi w terminie do dnia 30.11.2022 r.

Informacja o wyborze ofert wraz ze wskazaniem wysokosci przyznanych $rodkow
publicznych zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Kartuzach w zaktadce ,,Starostwo Powiatowe - Organizacje Pozarzagdowe —
Wyniki konkursow”: https://bip.kartuskipowiat.pl/, na stronie Powiatu Kartuskiego w



zaktadce ,,Org. Pozarzagdowe — Wyniki konkursow”: http://www.kartuskipowiat.com.pl oraz
wywieszona na tablicy ogloszen w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kartuzach.

3. Warunkiem przekazania dotacji bedzie zawarcie umowy z zachowaniem formy pisemnej
wedlug wzoru okre§lonego w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Przewodniczacego
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018r. w sprawie wzorow
ofert i ramowych wzoré6w uméw dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057).

4. Przed podpisaniem umowy oferent przedtozy:

1) kopie dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje i uprawnienia os6b wskazanych
w ofercie do §wiadczenia uslug w punkcie,

2) oswiadczenia whasne doradcow obywatelskich i/lub osob, o ktorych mowa w art. 11
ust 3 pkt 2 Ustawy o korzystaniu z petni praw publicznych, o pelnej zdolnosci do
czynno$ci prawnych oraz, ze nie byly karane za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe (0 ile dotyczy),

3) w przypadku wskazania do $wiadczenia ustug przez osoby, o ktorych mowa w art.
11 ust. 3 pkt 2 Ustawy — kopie dokumentoéw potwierdzajacych co najmniej trzyletnie
dos$wiadczenie w wykonywaniu wymagajacych wiedzy prawniczej czynnosci
bezposrednio zwigzanych ze §wiadczeniem pomocy prawnej.

5. Dopuszcza sie¢ mozliwo$¢ zmiany 0sob, ktore beda udzielaly porad prawnych lub §wiadczyty
poradnictwo obywatelskie pod warunkiem, ze ich kwalifikacje nie bedg nizsze niz oséb
wskazanych w ofercie, a oferent dostarczy dokumenty wskazane w ust. 4 oraz umowy
zawarte z tymi osobami.

6. Zarzad Powiatu Kartuskiego nie podpisze umowy z podmiotem wytonionym w konkursie w
przypadku, gdy okaze si¢, ze oferent lub jego reprezentanci utracg zdolno$¢ do czynnosci
prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej okoliczno$ci podwazajace wiarygodnosé
merytoryczng lub finansowg oferenta oraz w przypadku nie przediozenia dokumentéw
wymienionych w ust. 4.

7. Oferent po zakonczeniu realizacji zadania bedzie zobowigzany do ztozenia sprawozdania
z realizacji zadania publicznego w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego.

V111 POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Zarzad Powiatu Kartuskiego zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu w przypadku,
gdy:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta;

2) zadna ze ztozonych ofert nie bedzie spetnia¢ wymogow zawartych w ogloszeniu;

3) nastgpi zmiana Ustawy i/lub innych aktow wykonawczych.
2. SzczegOlowe informacje o konkursie mozna uzyska¢ w Wydziale Zdrowia
Bezpieczenstwa 1 Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi Starostwa Powiatowego w
Kartuzach, tel. 536 115 164, e-mail: zdrowie@kartuskipowiat.pl.

IX INFORMACJA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
1. Dane osobowe:
1) oferent w zwiazku z przygotowaniem oferty realizacji zadania publicznego, ktora jest
przedmiotem otwartego konkursu ofert zobowigzuje si¢ do postepowania zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych).
2. Klauzula informacyjna:
1) zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
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z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODOQO) Starostwo Powiatowe
w Kartuzach informuje, ze:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)
K)

administratorem danych osobowych jest Starosta Kartuski,
adres: ul. Dworcowa 1, 83-300 Kartuzy, dane kontaktowe: adres e-mail:
powiat@kartuskipowiat.pl, tel. +48 58 681 03 28; 58 685 33 43;

w sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozliwy jest kontakt z
inspektorem ochrony danych: Michalina Treder, adres: ul. Gdanska 21, 83-300
Kartuzy, dane kontaktowe: iod@kartuskipowiat.pl, tel. 534 086 656;

dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji procedury otwartego konkursu
ofert;

podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest ustawa z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz.
1327) 1 ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2021 r.
poz. 945);

podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do uczestniczenia w
konkursie na realizacj¢ zadania publicznego na powierzenie prowadzenia punktow
nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z
mediacjg oraz realizacja edukacji prawnej w 2023 roku na terenie powiatu
kartuskiego

kazda osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo do zadania od Administratora dostepu
do swoich danych osobowych, ich sprostowania oraz domaga¢ si¢ ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO: wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postgpowania w trybie otwartego konkursu ofert;

odbiorcami danych osobowych moga by¢: czlonkowie komisji konkursowej,
podmioty upowaznione na podstawie przepisOw prawa, ktérym bedzie
udostepniana dokumentacja niniejszego postepowania konkursowego;

dane osobowe beda przechowywane w czasie okreslonym przepisami prawa, w
szczegblnosci zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej 1 ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie oraz Instrukcja kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt
tj. 10 lat;

administrator nie bedzie przekazywat danych osobowych do panstwa trzeciego lub
do organizacji miedzynarodowej;

administrator nie wykorzystuje systemow sluzacych do automatycznego
podejmowania decyzji ani nie profiluje os6b w rozumieniu art. 22 ust. 1 14 RODO;
w przypadku stwierdzenia, ze przetwarzanie danych osobowych narusza RODO,
kazda osoba ma prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego: Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, dane
kontaktowe: tel. 22 531 03 00, kancelaria@uodo.gov.pl;

oferent jest zobowigzany poinformowaé osoby wskazane w ust. 1 o tresci
niniejszego rozdziatu.
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Zatacznik nr 1
do ogloszenia

(pieczg¢ adresowa Oferenta)

OSWIADCZENIE OFERENTA

Przystepujac do udziatu w otwartym konkursie ofert na powierzenie prowadzenia punktow
nieodplatnej pomocy prawnej, nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z mediacja oraz
realizacja  edukacji prawnej w 2023 roku na terenie powiatu  kartuskiego
o$wiadczam/o$wiadczamy, iz zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. 0 nieodptatne;j
pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2021
r. poz. 945) organizacja pozarzadowa:

1) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wiazacych sie z
udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub $wiadczeniem poradnictwa
obywatelskiego;

2) posiada umowy zawarte z osobami wskazanymi w ofercie do $wiadczenia ustug w punkcie;

3) wszystkie wskazane w ofercie osoby do $wiadczenia ustug w punkcie spetniajg wymogi
okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej;

4) opracowala i stosuje standardy obstugi i wewngtrzny system kontroli jakosci prowadzone;j
nieodptatnej pomocy prawnej;

5) daje gwarancj¢ nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnoséci w zakresie zapewnienia:

a) poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej 1 jej
dokumentowaniem,

b) profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawne;j,

C) przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej,

w szczegblnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow.

podpis osoby/os6b upowaznionych do sktadania

o$wiadczen woli w imieniu oferenta

miejscowosé, data



Zakacznik nr 2
do ogloszenia

(pieczg¢ adresowa Oferenta)

OSWIADCZENIE OFERENTA

Przystepujac do udziatu w otwartym konkursie ofert na powierzenie prowadzenia punktow
nieodplatnej pomocy prawnej, nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z mediacja oraz
realizacja  edukacji prawnej w 2023 roku na terenie powiatu  kartuskiego
oswiadczam/oswiadczamy, iz zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2021
r. poz. 945) organizacja pozarzadowa:

1) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ ze
swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pigciu lat bezposrednio
poprzedzajacych zlozenie wniosku, lub co najmniej dwuletnie doswiadczenie
w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych
lub $wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa;

2) posiada umowy zawarte z osobami wskazanymi w ofercie do $wiadczenia ustug w punkcie;

3) wszystkie wskazane w ofercie osoby do $wiadczenia ustug w punkcie spetniajg wymogi
okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nicodptatnej pomocy prawnej, nicodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej;

4) opracowata i stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakos$ci $wiadczonego
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego;

5) daje gwarancj¢ nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia:

a) poufnosci w zwigzku ze $wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
i jego dokumentowaniem,

b) profesjonalnego i rzetelnego $wiadczenia nieodptatnego  poradnictwa
obywatelskiego,

C) przestrzegania zasad etyki przy $wiadczeniu nieodplatnego poradnictwa

obywatelskiego, w szczego6lnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow.

podpis 0soby/0sob upowaznionych do skiadania

o$wiadczen woli w imieniu oferenta

miejscowos¢, data



